
Verwaltungsfachangestellte/-r 



INFORMATIONEN 

DAUER  
Drei Jahre 
 
BEGINN  
1. September 
 
ABSCHLUSS  
Ende August (mit Aushändigung des 
Prüfungszeugnisses) 
 
ARBEITSZEIT 
39-Stunden-Woche (flexible Arbeitszeiten) 
 
URLAUBSANSPRUCH 
29 Ausbildungstage pro Jahr 



Traunstein 

ALS ARBEITGEBER 
DAS BIETEN WIR 

DIR 

Sicherer Arbeitsplatz in der 
Wirtschaftsregion Chiemgau 
 
Praxisausbildung in mehreren 
Fachabteilungen (z.B. Bauamt, 
Verkehrsbehörde) 
 
Fort- und 
Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
 



VERGÜTUNG 

VERGÜTUNG  
(brutto lt. Tarifvertrag; Stand 2018) 
 1. Jahr  918,26€ 
 2. Jahr  968,20€ 
 3. Jahr      1.014,02€ 
 
 
JAHRESSONDERZAHLUNG 
„Weihnachtsgeld“, 90% d. Monatsentgelts 
 
 
ABSCHLUSSPRÄMIE  
400€ Prämie bei bestandener 
Abschlussprüfung 
 



AUSBILDUNG 
VFA-K 

AUSBILDUNG 
als Verwaltungsfachangestellte/-r 

(VFA-K) 

Landratsamt  
Traunstein 

Bayerische  
Verwaltungsschule (BVS) 

Kaufmännische  
Berufsschule Traunstein (BS II) 



AUSBILDUNG 
PRAXIS 

Landratsamt Traunstein 
 
 
Praxisausbildung in mehreren  
Fachabteilungen 
(z. B. Verkehrswesen, Bauamt, Ausländerbehörde,  
Kreisfinanzverwaltung, Soziales und Senioren) 
 
 
Teilnahme an Projekt- und Teamarbeiten,  
Lernnachmittage und Azubiausflüge 
 
 

 



AUSBILDUNG 
THEORIE 

Berufsschule II in Traunstein 
 
 
Allgemeine Unterrichtsfächer  
(z. B. Deutsch, Sport, Englisch, Rechnungswesen) 
 
 
Fachspezifische Unterrichtsfächer  
(z. B. Personalwesen, Verwaltungshandeln, und 
 -betriebswirtschaft) 
 
 
Pro Ausbildungsjahr zwei Blöcke  
(ca. 6 Wochen) 
 
 

 



AUSBILDUNG 
FACHPRAXIS 

Bayerische Verwaltungsschule  
(in Holzhausen am Ammersee, Teisendorf) 
 
 
Fachspezifische Unterrichtsfächer  
(z. B. Berufsausbildung im öffentlichen Dienst,  
Bürgerliches Recht, Staatsrecht, Kommunalrecht,  
Sozialrecht, Öffentliche Sicherheit und Ordnung) 
 
 
Pro Ausbildungsjahr zwei Blöcke  
(im Anschluss an Berufsschulblöcke; ca. 2-3 Wochen) 
 
 

 



AUSBILDUNG 
PRÜFUNGEN 

ZWISCHENPRÜFUNG 
 

Zweites Lehrjahr 
 

Während des dritten Lehrgangs bei der BVS 
 

Zwei schriftliche Teile an  
einem Tag 

 
 

Zulassungsvoraussetzung 
für die Abschlussprüfung 

ABSCHLUSSPRÜFUNG 
 
Ende drittes Lehrjahr 
 
Abzulegen bei der BVS in München 
 
Vier schriftliche Teile verteilt auf zwei 
aufeinanderfolgende Tage sowie ein gesonderter 
fachpraktischer Teil 
 
Die Abschlussprüfung gilt als bestanden mit 
einem Notendurchschnitt von 4,5  



AUSBILDUNG 
BEWERBUNG BIS EINSTELLUNG 

AUSBILDUNG 
als Verwaltungsfachangestellte/-r 

(VFA-K) 

Bewerbung 

Assessment-Center Einstellungstest 



Landratsamt Traunstein 
Papst-Benedikt-XVI.-Platz 

83278 Traunstein 

NOCH FRAGEN?  
Dann wende dich an 

 
Martina Haßlberger 

Tel. 0861 - 58 154 


	Foliennummer 1
	Foliennummer 2
	Foliennummer 3
	Foliennummer 4
	AUSBILDUNG�VFA-K
	AUSBILDUNG�PRAXIS
	AUSBILDUNG�THEORIE
	AUSBILDUNG�FACHPRAXIS
	AUSBILDUNG�PRÜFUNGEN
	AUSBILDUNG�BEWERBUNG BIS EINSTELLUNG
	Foliennummer 11

