
 
 
 
 

Zentrale Dienste  
(Schüler/innen und Arbeitssuchende) 
 
Aufgabenbereiche: 
 
• Poststelle (Posteingang & Postauslauf) 
• Telefon – Vermittlung 
• Registratur 
• Empfang / Pforte 
 


